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Ablaufschema der 1. Textkorrektur  
für Herausgeberinnen und Herausgeber von Sammelwerken 
1. Verfahren 
2. Absprache mit dem Verlag 
3. Formalia 

1. Verfahren 

Verlag und Herausgeber sprechen eine Bearbeitungsfrist ab. (Siehe „Absprache mit dem Verlag“) 

Die Herausgeber erhalten vom 
Verlag 

1. Link auf Netzadresse mit PDF-Dateien der einzelnen Beiträge (für die 
Beiträger), 

2. Link auf Netzadresse mit PDF-Datei des Gesamtwerks (ausschließlich 
für die Herausgeber), 

3. einen Papierausdruck des Gesamtwerks  
(falls erforderlich). 

 

Die Herausgeber informieren 
die Beiträger über 

1. die Netzadresse a) der PDF-Dateien für die Beiträger, 
2. die Bearbeitungsfrist, 
3. die Postadresse, an die die Korrekturfahnen gesendet werden sollen. 

 

Die Beiträger senden ihre Korrekturen ausschließlich an die Herausgeber, entweder 
 a) postalisch als Papierausdruck oder 

b) elektronisch als gescannte PDF der Papierkorrekturen. 

Nicht gewünscht sind annotierte PDF-Dateien. 
 

Die Herausgeber prüfen die Korrekturen der Beiträger und überführen sie in eine Sammelfahne. 
 

Die Herausgeber senden  einen Papierausdruck der Sammelfahne an den Verlag. 

2. Absprache mit dem Verlag 

Bearbeitungsfristen 1. Beiträger 14 Tage 
 vorgeschlagener 

Rücksendetermin 
##.##.#### 

 2. Herausgeber nach Absprache mit dem Verlag 
 vorgeschlagener 

Rücksendetermin 
nach Absprache mit dem Verlag 

 

Bitte teilen Sie uns kurzfristig 
mit 

1. Ist der Rücksendetermin von Ihrer Seite aus praktikabel? 
Wenn nein: Bitte schlagen Sie einen anderen Termin vor. 

2. Benötigen Sie einen Papierausdruck? 
Wenn ja: Bitte nennen uns die Adresse, an die die Ausdrucke 
gesendet werden sollen. 

3. Formalia 

Form der Korrektur Handschriftliche Anstreichungen im Papierausdruck. 
Hinweis: Es hat sich bewährt, die Korrekturen gemäß DIN 16511 
vorzunehmen (siehe „Die gängigsten Korrekturzeichen“). 

  

http://www.satzundsonders.de/
http://www.satzundsonders.de/zettelkasten/Korrekturzeichen.pdf
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